SREDNJA SKOLA ,,BRACA RADIC*
KASTEL STAFILIC-NEHAJ

Put poljoprivrednika 5, 21217 Kastel Stafili¢
KLASA:  406-03/26-01/2 :
URBROJ: 2181-355-26-1 [=]¥,

(L g

K.Stafili¢,6.listopada 2026.godine

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18, 83/23), ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19) i ¢lanka 94.
Statuta Srednje Skole Braca Radi¢, ravnateljica donosi:

ODLUKU
O PROCEDURI STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova, usluga
I sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje redovne djelatnosti
Skole, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije druk¢ije odredeno.

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i zenski
rod.

Clanak 3.
(1) Ravnatelj Skole odgovorna je osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza
koje obvezuju Skolu.
(2) Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu predloziti ravnatelju
svi zaposlenici u Skoli, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije druk&ije odredeno.
(3) Ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
novih ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi je li pribavljanje predlozene ugovorne obveze u skladu
s vazeéim financijskim planom/planom nabave Skole za tekuéu godinu.
(4) Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio utvrdi da predloZzena ugovorna obveza nije u skladu s
vazec¢im financijskim planom/planom nabave nece se pokrenuti postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza.
(5) Nakon §to ravnatelj ili osoba koju ovlasti utvrdi kako je predlozena ugovorna obveza u skladu s
vaze¢im financijskim planom/planom nabave Skole ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno
0 ugovaranju i stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 4.
II. STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE
(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost
jednostavne nabave kako slijedi:
I. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, postupci izravnog ugovaranja,
2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 cura,
postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,
3. postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 cura za robe i
usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 cura za radove, postupci nabave u modulu jednostavne nabave
EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,



4. postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 cura i manje od 50.000,00 cura za robe i usluge.
odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove, postupci s obveznom javnom
objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 5.
(1) Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave odnosno nisu

ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi stvaranje obveza se
provodi po sljedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Re

br.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

1. Postupak jednostavne nabave €ija je vrijednost manja od 5.000,00 eura

[niciranje nabave (prijedlog
za nabavu
robe/opreme/koristenja
usluga/radova)

Svi zaposlenici
(nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti)
po odobrenju

Pisani zahtjev za
nabavu, popis potreba,
ponuda, predracun,
narudzbenica

Tijekom godine po
potrebi

vrijednost nabave manja od
5.000,00 eura

ugovora/narudzbenica

ravnatelja
Ako DA - odobrenje
Provjera je li prijedlog sklapanja
nabave u skladu s Voditelj ugovora/narudzbenice
of Tl X 2 i 5 dana od dana
2. |Financijskim racunovodstva, Ako NE - negativan i et
planom/proracunom i Ravnatel] odgovor na prijedlog | P bl i
Planom nabave sklapanja
ugovora/narudzbenice
Sklapanje
3 ugovora/narudzbenice za Raviatel; Sklapanje Ne duze od 5 dana od

dana odobrenja




2. Postupak jednostavne nabave €ija je vrijednost jednaka ili veéa 5000,00 eura, a manja od
15000,00 eura za nabavu robe, usluga i radova

Re

br.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

Prijedlog za nabavu ukupne
vrijednosti jednake ili vece
od 5.000,00 eura, a manja od

Ravnatelj, svi
zaposlenici (nositelji
pojedinih poslova i

Ponuda, predracun,
narudZbenica, ugovor

Tijekom godine prema
potrebi

15.000,00 eura bez PDV-a aktivnosti)
Ako DA - odobrenje
Provjera je li prijedlog u Voditeli ravnatelja za
skladu s Financijskim dCtel provodenje postupka |Do 3 dana od dana
2. . ; racunovodstva, 0 ; ; s :
planom/prorac¢unom i . Ako NE - negativan zaprimanja prijedloga
Ravnatelj .
Planom nabave odgovor ravnatelja na
prijedlog za nabavu
Odluka o pokretanju
Pokrc_:-tanjc postupka Qabave Postupka pabave s Dis 3 datiis il s
za vrijednost nabave jednake imenovanjem ki slohionaa
3. [ili vece 0d 5.000,00 eura, a  |Ravnatelj ovladtenih predstavnika ! J

manja od 15.000,00 cura bez
PDV-a

za pripremu i provedbu
postupka (dalje u
tekstu: Povjerenstvo)

pokretanju postupka
nabave

. |Prikupljanje ponuda

Povjerenstvo

Poziv na dostavu
ponuda

Ne kraci od 8 dana od
dana upucivanja poziva

Otvaranje i pregled ponuda

Povjerenstvo

Zapisnik i prijedlog

U roku od 3 dana od
isteka roka za dostavu
ponuda

Ravnatelj na

Do 10 dana od dana

6. |Odabir ponude prijedlog Odluka o odabiru isteka roka za dostavu
Povjerenstva ponuda
Do 8 dana od dana
7. |Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor donos$enja odluke o
odabiru
Vodenje i objava registra Registar ugovora - Nukan pastupka:n roku
8. J ! g Tajnik & & 8 dana od dana

ugovora

EOJN

sklapanja ugovora

25.000,00 eura o

3. Postupak jednostavne nabave &ija je vrijednost
dnosno manja od 45.

000,00 eura za nabavu

jednaka ili veéa 15.000,00 eura, a manja od

radova

Re
d.
br.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

Imenovanje ovlastenih
predstavnika za pripremu i
provedbu postupaka javne
nabave

Ravnatelj

Odluka o pokretanju
postupka nabave s
imenovanjem
ovlastenih predstavnika
za pripremu i provedbu
postupka (najmanje 1

Nakon prihvac¢enog
prijedloga za
pokretanje postupka

-

L¥8)



predstavnik mora
posjedovati vazeci
certifikat u podrucju
javne nabave)

Pokretanje nabave za
vrijednosti jednaka ili veca
15.000,00 eura, a manja od
" 125.000,00 eura odnosno
manja od 45.000,00 eura za
nabavu radova bez PDV-a

Osoba s vazeéim
certifikatom u
podrucju javne
nabave

Objava u EOJN

Sukladno odluci o
pokretanju postupka
nabave




3. Postupak jednostavne nabave - nastavak

Re
d. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
! o Ovlasteni Poziv na dostavu Ne kraci od 8 dana od
3. |Prikupljanje ponuda - e
predstavnici ponuda dana upucivanja poziva
Ovlasteni
predstavnici Odluka o X
4. |Odabir ponuditelja predlazu ravnatelju |odabiru/Odluka o 34 daha pa istek roka
e e za dostavu ponuda
donosenje odluke o |ponistenju
odabiru
Ravnatelj odnosno Po dobivanju
5. |Sklapanje ugovora osoba koju on Ugovor suglasnosti Skolskog
ovlasti odbora
Vodenje i objava registra Voditel] Registar ugovora - S iy toky
6. " 8 dana od dana
ugovora racunovodstva EOJN ;
sklapanja ugovora
III. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba/radova/usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi tada se stvaranje
obveze provodi po sljedeéoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Re
d.
br.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

Prijedlog za nabavu roba,

radova i usluga

Svi zaposlenici
(nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti)
po odobrenju
ravnatelja

Prijedlog s opisom
potrebne nabave

Prema Planu nabave

Priprema tehnicke
dokumentacije i

dokumentacije za nadmetanje
za nabavu roba, radova i

usluga

Zaposlenici -
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti.
Moguce je
angazirati i vanjskog
stru¢njaka.

Dokumentacija za
nadmetanje, poziv na
nadmetanje,
pregovaranje ili
natjecaj

Prema potrebi tijekom
godine




STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE - nastavak

dokumentacija za nadmetanje
u skladu s propisima o javnoj
nabavi

predstavnici

Ako NE - vrada
dokumentaciju s
komentarima na doradu

Re
d. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
: e Odluka (najmanje 1
Imenovanje ovlastenih ; i
5l ; ; predstavnik mora Nakon prihvacenog
predstavnika za pripremu i " : el Ly i
3 : Ravnatelj posjedovati vazeci prijedloga za
provedbu postupaka javne ; i :
Nl hve certifikat u podrucju pokretanje postupka
javne nabave)
Provijera je li tehnicka PRI pokt\*ece i i
dokumentacija i po_stupak_]avm nabave |Najvise 15 dana od
Ovlasteni objavom u EOJN zaprimanja prijedloga

za pokretanje postupka
javne nabave

Pokretanje postupka javne

Osoba s vazecim
certifikatom u

Odabir ponuditelja ili
poniStenje postupka

predstavnici
predlaZzu ravnatelju
donoSenje odluke o
odabiru/ponistenju
postupka

Odluka o
odabiru/odluka o
ponistenju

5. G Objava u EOJN Tijekom godine
nabave podrucju javne
nabave
S Dokumentacija za !
; Ovlasteni s Ovisno o postupku

6. |Provodenje postupka . nadmetanje - ponude |,

predstavnici S javne nabave

ponuditelja
Ovlasteni

Temeljem zapisnika o
pregledu i ocjeni
ponuda

Nakon dobivanja

10.

Nadzor nad realizacijom
potpisanog ugovora

imenovani odnosno
od strane ravnatelja
ovlasteni
predstavnik

Zapisnik o izvrienim
radovima, provjera
isporucenih roba ili
izvrSenih usluga

8. |Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor suglasnosti Skolskog
odbora
. LIGT 5 g ; . - Nakon postupka - u
9, Vodenje i objava registra Ttk chlstar ugovora - soki 8 diiis o
ugovora EOIN y
sklapanja ugovora
Ravnatelj i

Tijekom i nakon
izvedenih radova,
isporuke roba ili
izvrienih usluga

Clanak 7.
(1) Svi Ugovori za nabavu roba, radova i usluga koji se zakljuCuju temeljem Procedure stvaranja

ugovornih obveza u Skoli dostavljaju se u ra¢unovodstvo Skole - voditeljici racunovodstva te u pisarnicu
- za potrebe arhiviranja.




Clanak 8.
(1) Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo€i i internetskoj
stranici Skole. !
(2) Za objavu iste zaduZujc se tajnik Skole.

Clanak 9.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti prethodna Procedura stvaranja ugovornih obveza,
KLASA: 406-03/25-01/2, URBROJ:2181-355-25-1

Ravpateljica:

Myl Kgrelsmpt: .
BRACA RADIC"|

"ASTEL STAFILIC - NEHAJ
1




