UPUTE ZA PISANJE

ZAVRSNOG RADA



PRAVILNIK O IZRADBI | OBRANI ZAVRSNOG RADA:

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009 09 118 2914.html

Zavrsni rad ucenikov je uradak ¢ijom se izradbom i obranom provjeravaju,
vriednuju i ocjenjuju u¢enikove strukovne, odnosno umjetnicke kompetencije
odredene razine sukladno razini kvalifikacije koju stjecCe.

Cilj je izradbe i obrane zavrS§noga rada provjera, vrjednovanje i ocjenjivanje
postignutih strukovnih, odnosno umjetni¢kih kompetencija u€enika, steCenih
obrazovanjem prema propisanim stru¢no-teorijskim i prakti¢nim dijelovima
nastavnih planova i programa, ¢ime stje€u zavrdnost u upisanome
obrazovnom programu te uvjete za ukljucivanje na trziste rada.

Zavrsni rad sastoji se od izradbe zavrSnoga rada i obrane zavrSnoga rada

Uéenik obavlja Izradbu pod stru¢nim vodstvom nastavnika struke -
MENTOROM tijekom zadnje nastavne godine obrazovnoga programa Kkoji
ucenik pohada. Ucenik je duzan pisani dio Izradbe (dva primjerka u fasciklu ili
spiralnom uvezu), koju je prihvatio mentor, predati Administraciji Skole u roku
odredenom Vremenikom obrane i izradbe zavrSnog rada.

OBRANA ZAVRSNOG RADA:

» obranu provodi tro¢lano povjerenstvo (Ciji je predsjednik ili lan njegov
mentor)

» usmeni dio obrane ZavrSnog rada traje do 30 minuta (samostalna
usmena prezentacija osnovnih teza rada, mogucénost predstavljanja
sadrzaja rada uz pomo¢ PowerPoint prezentacije, odgovaranje na
pitanja Povjerenstva

OCJENA ZAVRSNOG RADA:

» izvodi se iz ocjene pisanog dijela i usmene obrane rada

» Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen ocjenom nedovoljan (1) ne moze
pristupiti Obrani, ve¢ se upucuje na ponovnu lzradbu s izmijenjenom
temom.

» Ucenik koji je iz Izradbe ocijenjen prolaznom ocjenom, a iz Obrane
ocjenom nedovoljan (1) na sljedecem ¢e roku ponavljati Obranu bez
ponavljanja Izradbe

» Tijekom Obrane vodi se zapisnik o zavrSnome radu koji potpisuju
predsjednik i svi ¢lanovi Povjerenstva

» nakon obrane Zavrsnog rada izdaje se svjedodzba o ZavrSnom radu

koju izdaje Skola


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2009_09_118_2914.html

TEHNICKA OBRADA | STRUKTURA ZAVRSNOG RADA

e Zavrdni rad uCenika srednje Skole bi trebao obuhvacati izmedu 12 i 20 stranica
Cistog teksta (bez slika, grafikona, tablica i sl.)
Zavrdni rad piSe se na raCunalu, u nekom rac¢unalnom programu za unos i
jednostavnu obradu teksta (preporuka MS WORD)
Ispisuje se na papiru formata A4
Opseg rada:
o stranice trebaju biti numerirane
o zavrsni rad mora imati sliedeci broj stranica:
- CetverogodisSnje zanimanje od 15 do 30 stranica
- trogodidnja zanimanja od 10 do 15 stranica
- pomoc¢na zanimanja od 5 do 10 stranice

Rad treba biti uvezan (spiralni uvez ili u fasciklu)

Veli¢ina slova: 12 — tekst; 14 naslovi; Font: naslovi — Arial, tekst — Times New
Roman; Margine (prazan prostor na rubovima stranica): lijeva margina — 3 cm (zbog
uveza), ostale margine 2,5 cm; Tekst mora biti poravnat s lijeve i desne strane

Svaki zavrsni rad sastoji se od :
* Naslova (naslovna stranica)

» Oznacava temu rada, moze se dodatno pojasniti podnaslovom koji se stavlja
u zagradu i piSe manjim slovima

» Istaknut je na naslovnoj stranici i sadrzi sve bitne podatke, a to su: naziv,
sjediste i adresa skole; naslov zavrSnog rada; obrazovni program; ime i
prezime u€enika i razredni odjel; ime i prezime profesora-mentora;
nastavni predmet; mjesto i datum predavanja rada

SREDNJA SKOLA BRACA RADIC KASTEL STAFILIC- NEHAJ

NASLOV ZAVRSNOG RADA

ZAVRSNI RAD

IME | PREZIME MENTORA, titula IME | PREZIME UCENIKA, RAZRED
‘ OBRAZOVNISMIER
PREDMET

‘ KASTELA, MJESEC | GODINA




+ Sadrzaja (kazala)

Sadrza
NI e i s S B R S S e o i iwavnissani i avwiiina vons i str. 1
2. NASLOV POGLAVEIA oo oo o s str. 2
2. 1. PODNASEOV: 1..cccccinivissssmsinmizsvssssmmmsssmsssiins sassisesss s s sissssss sovseies str. 4
2:2. PODNASEOVE 2. ccissnsiavonvismm ot st s sen s s viassssass str. 6
SINASE OV POGLAWEE A o s S e i S0 om0 2 S0 LRSS str. 8
30 NPODNASEOV 1. cvvsmsss ot s sy ss e o s s s e B S e B e S s SRR str. 9
3.2. PODNASLOV 2. saa e eaes seaeesaen sasesaens s ennsessas sensannsas nes sty 11
3.2.1. Prva manja cjelina unutar drugog podnaslova...........ccccccceeeeeivieeeennennn. str. 13
3.2.2. Druga manja cjelina unutar drugog podnaslova..............cccccceeueeieeinne str. 14
R POIIEIEIININ - coms s s i S5 SA SSHSAROA str. 15
SBIBLIOGRAFRIIA ... ... iiinssinsnsimnsontsies sovnto s isnsiesmassinossiatass iivma sesate str. 17
0 P ORI PRIL O A . i i o o v o eanomme s aoaaaes s rossvasissse sl svsavnsasdis str. 18
* uvoda;

» sredidnjeg dijela — temeljita razrade teme koja se najavila u uvodnom dijelu
zavrsnog rada;

» zakljucka;

* popisa izvora podataka - bibliografije;

» ako je potrebno,popis priloga i tabela.

Citiranje u tekstu:
> |ZRADA BILJEZAKA
» Prilikom pisanja rada potrebno je istaknuti tudi tekst od nasega, a to se
postize numeriranim fusnotama (u podnozju stranice) u kojima se navodi
izvor (autor, djelo, izdanje) iz kojeg je tekst preuzet. Svi tekstovi koji se
citiraju u biljeSkama na dnu stranice obavezno su navedeni i u popisu
literature

Navodenije literature:
> BIBLIOGRAFIJA
» Abecednim redom popisati sve izvore koji su se koristili za vrijeme
pisanja rada
» Nacin navodenja izvora: Prezime, ime autora: NAZIV DJELA, Izdavag,
mjesto i godina

Popisivanje priloga:
» PRILOZI
> Popis crteza, grafova, shema, fotografija ( niposto koristiti tude
fotografije/crtezel/ilustacije bez navodenja autora) i sl. Prilozi se imenuju
(moraju opisivati Sto prikazuju) i numeriraju te stavljaju na kraj rada (
Prilog 1,...).




