U skladu sa Zakonom o knjiZznicama (Narodne novine, 105/97, 5/98, 104/00, 17/19), Zakonom
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN, 87/08, 86/09, 92/10, 90/11, 152/14 i
68/18), Standardom za $kolske knjiznice (NN, 34/00) i na temelju ¢lanka 187. Statuta Srednje
$kole Bra¢a Radi¢ Kastel Stafilic — Nehaj, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 28. 10.
2019. godine donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se
djelatnosti i zadace Skolske knjiZnice i $kolskog knjiZniara te se ureduje radno vrijeme
knjiZnice, kori$tenje knjizni¢nog fonda, posudba knjizni¢ne grade i postupak u slucaju

ostecenja, uniStenja ili gubitka posudene knjiZni¢ne grade u Srednjoj skoli Braca Radié, Put
poljoprivrednika 5, Kastel Stafili¢ - Nehaj (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima $kolska knjiZnica pruza svoje
usluge.

Clanak 3.

con o

II. DJELATNOST I ZADACE SKOLSKE KNJIZNICE

¢lanak 4.
Skolska knjiZnica je organizirana zbirka knjiZne i neknjiZzne grade.

con, o

con o

obraduje, ¢uva i daje na koriStenje gradu radi zadovoljavanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih i stru¢nih potreba korisnika te permanentnog obrazovanja.

Clanak 6.
Osnovna zadaca Skolske knjiznice je unapredivanje svih podrucja odgojno-obrazovnog
procesa §to znaci:

— uceniku omoguc¢iti dostupnost knjizni¢noj gradi i raznim izvorima informacija

— uceniku pomo¢i u u€enju te ga poticati na samostalni rad, kreativnost i inventivnost

— stvoriti ugodno okruZenje za rad, u€enje no i razonodu te provodenje slobodnog

vremena
— omoguditi nastavnicima i struénim suradnicima dostupnost pedago$ko-metodicke i

strune grade u cilju pripreme kvalitetnih nastavnih sadrZzaja i permanentnog stru¢nog
usavrSavanja.
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Clanak 7.
Djelatnost $kolske knjiZnice se ostvaruje kao:
— neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

— struéna knjiZni¢na djelatnost
— kulturna i javnu djelatnost.

Clanak 8.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost knjiznice obuhvacda: rad s ucenicima suradnju s
nastavnicima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada.

Clanak 9.
Skolski knjizni&ar u neposrednom odgojno-obrazovnom radu:
— upoznaje korisnike s radom knjiZnice, njenim fondovima te koristenjem ¢itaonice
— pruza pomo¢ i podrsku u savladavanju nastavnog gradiva i nastavnih obveza, nabavi
Skolskih udZbenika i obrazovnih materijala
— sustavno poucava, savjetuje i pomaze ucenicima u samostalnom radu, razvijanju
informacijske pismenosti te ukazuje na neophodnost kontinuiranog ucenja i sluZenja
raznim izvorima znanja u svrhu cjeloZivotnog obrazovanja
medijskog odgoja i obrazovanja te aktivno sudjeluje u Preventivhom programu Skole.
— osmiSljava Plana i program rada za tekucu $k. god. te izraduje ostalu dokumentaciju:
Izvjescée o korisnicima i posudbi na kraju $k. god. te Godisnje izvjesce o radu knjiZnice

Clanak 10.

cen o

.....

— nabavlja nastavne materijale

— narucuje, stru¢no obraduje i smjesta na police knjiZzni¢nu gradu

— brine za zaStitu i uvanje grade

— obavlja poslove revizije i otpisa fonda

— vodi statisticke podatke vezano za korisnike, posudbu, prinove i stanje fondova
— permanentno se strucno usavrsava.

Clanak 12.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca organizaciju, pripremu i provedbu
kulturnih sadrzaja u $koli te suradnju s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i
mladima.

Clanak 13.
Skolski knjizni&ar u kulturnoj i javnoj djelatnosti:
— ukljucen je u cjelokupni kulturno-javni rad $kole povodom obiljeZavanja prigodnih
medunarodnih dana, obljetnica, godi$njica, blagdana
— sudjeluje u pripremi izlozbi, panoa, u¢enickih scensko-glazbenih izvedbi
— sudjeluje u promidzbi Skole
— objavljuje €lanke o aktivnostima u $koli na mreZnoj stranici $kole i raznim portalima
— suraduje s drugim knjiZnicama i kulturno-umjetni¢kim institucijama.
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III. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 14.
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.
Informacija o radnom vremenu objavljuje se na mreZnim stranicama Skole.
Skolska knjiZnica radi:

— ponedjeljkom od 7,30 do 14,00

— utorkom od 13,45 do 19,10

— srijedom od 7,30 do 14,00

— Cetvrtkom od 13,45 do 19,10

— petkom od 7,30 do 13,40

Clanak 15.

cons o

knjiZni¢nih usluga.

IV. FOND KNJIZNICE

Clanak 16.
Fond knjiznice Skole sadrzi:
— tiskanu knjiZznu gradu: beletristiku, stru¢ni fond te stari (zaStiéeni) i priru¢ni fond;
Casopise; sitnu gradu, zbirke ¢lanaka (hemeroteke)
— neknjiZznu gradu: AV fond i elektroni¢ku gradu

Clanak 17.

Grada iz ¢l. 16. ovog Pravilnika smjeStena u slobodnom pristupu: lektirni naslovi i beletristika,
stru¢ne knjige, Casopisi, zbirke sitne grade.

Grada iz ¢l 16. ovog Pravilnika smjeStena u zatvorenom pristupu: referentna grada,
multimedija, hemeroteke $kole, hemeroteke stru¢nih ¢lanaka.

Clanak 18.

Na knjiznu gradu koja &ini knjizniéni fond stavlja se petat kao oznaka vlasnitva Skole.
Razlikuje se od pecata Skole i koristi isklju¢ivo u knjiZnici.

U uporabi su dva pecata:

— na poledini naslovne stranice stavlja se Getvrtasti pe€at dimenzija 45 mm x 33 mm koji
sadrZi rijedi ,,Knjiznica SS Bra¢a Radi¢ Kastel Stafili¢ Nehaj* ispisane u tri reda, te
mjesto za upis inventarnog broja i mjesto za upis signature.

— manji Cetvrtasti pecat dimenzija 45 mm x 15 mm s rije¢ima ,,Srednja Skola Braca
Radi¢ Kastel Stafili¢ - Nehaj“ koristi se za oznaavanje odabranih stranica i naznake
zavrSetka teksta.

V. ZASTITA I OCUVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 19.
Knjiznica je duZna osigurati za$titu grade u knjiZnici pravilnim smjestajem te uputiti korisnike
u ispravno postupanje s gradom u knjiZnici i izvan nje.
KnjiZnica je obvezna Stititi gradu od uzro&nika propadanja (vlage, prekomjernog sunéevog ili
umjetnog svjetla, bioloskih i atmosferskih utjecaja i one¢is¢enja itd.)
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Clanak 20.
Knjiznica je duzna provoditi redoviti godiSnji otpis grade.

e v

U skladu s Pravilnikom o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade, NN 21/02, knjiZnica je duzna
provoditi Reviziju i otpis fonda svake Cetvrte godine.

VI. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 21.
KnjiZzni¢nu gradu imaju pravo Kkoristiti svi u€enici, nastavnici, struni suradnici te ostali
djelatnici Skole. Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.

Clanak 22.
U iznimnim slu¢ajevima knjiZnica pruza usluge i vanjskim korisnicima (lokalno stanovnistvo,
suradnici Skole, polaznici Obrazovanja odraslih i sl.)

Clanak 23.
U prostorijama knjiZnice i €itaonice korisnici se mogu sluZiti knjigama, ¢asopisima i ostalom
tiskanom gradom unutar radnog vremena.

Clanak 24.
Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi napitke i hranu, predmete ili aparate ¢ijom se upotrebom
remeti redovni rad knjiZnice te oStecivati inventar knjiznice. U prostorijama knjiZnice postuju

Sie g

je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiZnice i ¢itaonice.

VIL. POSUDBA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 25.

........

Clanak 26..

Grada u slobodnom pristupu (¢l. 17.) moZe se posudivati van knjiznice, dok se grada u
zatvorenom pristupu (¢l. 17.) moze koristiti samo u prostoru &itaonice.

Referentna grada: enciklopedije, leksikoni, rje€nici, atlasi, i sl., ne mogu se iznositi izvan
prostorija knjiZnice i &itaonice osim na zahtjev predmetnog nastavnika Skole.

Clanak 27.
Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice u€enici mogu posuditi:
— 1 lektirni naslov, 1 nelektirni naslov, dva primjerka ¢asopisa i do tri struéne knjige
— lektirni naslovi i €asopisi se trebaju vratiti u roku dva tjedna, a nelektirni naslovi i
stru¢ne knjige u roku tri tjedna, odnosno po dogovoru s knjizni¢arom
Elektronic¢ka grada se posuduje na dva tjedna.

cen o

con o

cey o

Srednja §l§ola Braca Radié¢
Kastel Stafili¢ - Nehaj



Clanak 29. N
Ako korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u mogucénosti pravodobno vratiti

posudenu knjizni¢nu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZzni¢ara, a posudeno vratiti odmah
nakon prestanka razloga sprije€enosti.

Clanak 30.

Ucenici su duZni vratiti posudenu gradu na kraju nastavne godine.

Pozeljno je da se i djelatnici $kole razduZe na kraju $kolske odnosno nastavne godine,
pogotovo ako im knjige viSe nece biti potrebne.

Clanak 31. 5
Ucenik koji odlazi iz Skole ili djelatnik koji napusta radno mjesto duZan je vratiti u knjiZnicu
svu posudenu gradu.

Clanak 32.
Za vrijeme ljetnih praznika dozvoljava se posudba korisnicima koji su uredno i odgovorno
posudivali gradu za vrijeme tekuée $k. godine.

Clanak 33.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu Skolska knjiznica moZe posudivati

knjiZni€nu gradu samo na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knjiZnice ili pravne
osobe u ¢ijem je knjiZnica sastavu i Skole.

VIIL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 34.

Korisnici su duzni paZljivo ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog osteéenja.

Korisnici ne smiju trgati ili savijati listove knjiga, $arati, podcrtavati dijelove teksta, izrezivati
slike, prljati ili na bilo koji na¢in unistavati knjige.

Clanak 35.

uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiznici istovjetni primjerak
kakav je posudio.

Ako ne moZe nabaviti istovjetan primjerak, duZan je nabaviti i vratiti knjiznici drugi primjerak
koji joj je potreban, a u visini cijene posudenog primjerka.

Clanak 36.
Za nastalu Stetu (¢l. 35.) koju je uéinio ulenik, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik
maloljetnog u¢enika, odnosno punoljetni udenik.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.

cen, o
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Clanak 38.
Jedan primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 39. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 40.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiZnice od dana
23.12.2004.

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnateljic
[ % /é %A

Ahita Bujés,;pfrgf Marija Kezele, prof.

KLASA: 602/03-19-01-143
URBROIJ: 2134/01-08-19-151
U Kastel Stafili¢u — Nehaju, 28. 10. 2019.
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